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Import av brukarar i Class Fronter (CF)

For ein kan importera brukarar i CF ma ein ha oppretta eit "klasserom” eller ein
korridor til brukarane.

Datasystemt for skulane er bygd opp etter trinn, og kva arstall elevane byrjar pa
skulen. Ein elev som byrjar pa skulen hausten 2004 far da 04 som dei to fgrste siffera
I brukarnamnet sitt + farste bosktav i fornamnet og dei tre fgrste i etternamnet.

Dgme: Kari Normann = 04knor

Likeins har ein bygd opp gruppestrukturen med klassekode og arstall. 1. trinnet ved
Sagvag skule vert da sag04.

Dette er skulekodane for skulane i Stord:

Skule Kode
Sagvag sag
Tjgdnalio tjo
Leirvik lei
Langeland lan
Rommetveit rom
Hystad hys
Huglo hug
Litlabg lit
Nyseeter u.skule | nus
Stord u.skule sus

Har ein parallelle grupper (klassar) brukar ein bokstavar bak:
Dgme: hysO4a og hys04b

For & gjera bruken av ei ulike datasystema enklare vil me nytta same brukarnamn og
passord for palogging til nettverket i Stord kommune, og palogging til Class Fronter.
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1. Lag eit rekneark i Excel pa brukarane du vil ha inn i falgjande format:

Brukarnamn Passord Fgrenamn Etternamn Epost Organisasjon Lokasjon
01knor ‘123456 ‘Kari |Normann |01knor@stord.kommune.no Stord kommune Sagvag skule

2. Tavekk rad 1 med overskrifter (Bruakrnamn, Passord, Fgrenemamn osb.)
3. Lagre fila som Semikolonseparert tekstfil:

Lagre i; ||:| Class Fromter j o= | @ 7 o = Yerkkgy -

o

Logg

_|Importfiler for Sagwdg skule
28 |Brukarar pd MUS. xls

Filnawn: Isang Jxls

Aevbiryt |

Filtype: Microsoft Excel-arbeidsbak (*,xs)

Tekst (kabulatordel) (*, Exk)

Unicode-teksk (*, bxk)

Micrasoft Excel 5,0/95-arbeidshal, (*, x15)
Microsoft Excel 97-2000 & 5.0/95-arbeidsbok (*,x|s
a0 fsemikolondelt) (*,sdy)
Microsoft Excel 4, 0-regneark (*.xls) i

L L] Led

Du far fglgjande spgrsmal:

Microsoft Excel P

Den walgte filkypen stgtter ikke arbeidsbglker som inneholder Flere ark.

& « Klikk OF For § lagre det akkive arket,

+ Huis du vil lagre alle arkene i arbeidsboken, ma du lagre hvert ark med et eget navn eller velge en filkype som skatter flere ark,

[ul 8 I Buwbrywk

Klikk OK pa det.

Du far falgjande sparsmal. Klikk JA pa dette:
x|
hysD1g.sdv kan inneholde Funksjoner som ikke er kompatible med SDY {semikolondelt) | ¥il du lagre arbeidsboken i dette Formatet?
@ + Y&lg Ja hvis du vil behaolde dette Formatet og ukelate inkompatible Funksjone.

» Y&lg Mei hvis du vil beholde Funksjonene. Deretter lagrer du en kopii det nveste Excel-formatet,
« Velg Higlp hvis du vil se hva som kan gf tapt.,

la I Tei Hielp
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Du har no lagra fila som ei semikolon- separert fil som kan importerast i CF.

Sjekk at fila di er i rett format ved & opna den i Notepad. Den skal sja slik ut:

ﬂ hys01g.sdv - Notisblokk

Fil Rediger Format Hielp
0lknor;123456; Kard; Mormann; 0lknorm@stord. kommune. no; Stord kommune; Sagvdg skule

4. Logg pa CF. Merka at du ma vera administrator for & kunna leggja til brukarar.
5. Trykk pa "Kontaktar” i menyen til venstre:

; Sunnhordland - grunr skoler - Microsoft Internet Explorer

Fil Rediger %is Fayoritter Werktay  Hielp

s Tilbake ~ =¢ - @ i | @_Sﬁk [#] Favoritter @Medier @ | %v =3 Lo

Adresse I@ http: i ffroficer. comfsunnhordlandgs/main. phkmlzcs=

M* A / j| ﬁSﬁk ~ #Utheving | I*}:_l.ﬂlternati\-'er | [3¢|Popup-vinduer blokkert (115} = =
]

Mitt rum]l‘v’el/om... | Gé] @1

Dagens

(=) E-post HumalﬂarT InnhaIdT VennelisteT Organisasjunseining]

%5 Kontaktar _ . _ .
Fronter jobbar med 3 auke sn@ggheiken | programmet ved a fornye gamle verktgy, &
Kalender sgkjeresultatet blir vist usartert, Au finn valet der du kan sekje i grupper, under Avar

Sak etter: I organfsasjonseining {(gruppe):
I

C Mitt arkiv
Sak ...

Avansert

™ Fgrenamn Ettern E-post

Trykk deretter pa "Organisasjonseining”
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6. Trykk pa "Grupper”:

; Sunnhordland - grurnskoler - Microsoft Internet Explorer

Fil Rediger Wis Fawpritter Merkbgy  Hjelp
= Tibake ~ = - @ ol | ‘Qhsek  [GFavoritter  EfMedier 4 | By S b - L
Adresse I@ http:,I',I'anter.\Dm,l'sunnhordlandgs,l’main.phtml?cs=
mi'.l‘ - \ j| ﬁSﬁk + # Utheving | ,*}:_'F'.Iternativer | IzlPDpup-vinduer blokkert (115}
\
Mitt rumI|VeI rom... \ | i G&] =3
\
Dagens
@ 9 ( Knr*aktar]/ InnhaIdT VennelisteT Organisasjunseining]
() E-post :
Wi Kontaktar Utvid\alle ) S
Wis: Korridorar ¥ Grupper Organisasjonseining | Inns
Kalender
E:? Mitt f:ll'ki\l' D Grupper
L] sunnhordland
] sabvdg skule —|ﬂr Tilgjengerettar|—
~[@ §1 Informasjonskorridor
Klasseromskarridar ™ mamn
=] z
kontaktar som har rett:
E Administrators
B Adm-Sagvag
sagds
sagd9
=] roller
8 adm-Sagvig
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7. Trykk deretter pa "Ny organisasjonseining”:
==l x]

\ j et |Koblinger =

N\
\ D Hjelp Bk Logg ut m;::
\ AN

N

i |@Popup—vinduerblokkert(lls) ~ oo Hotmal 3% Messenger | 2 Min MSN

OrganisasiunseiningT Innstillingar] Ny organisasjonseining |
] Grupper Endre  Flytt Slett
¥+ Tilgjengerettar
Gije tilgjenqge til organisasjonseining
™ mamn Kontaktrett Rorntilgjenge

Kontaktar som har rettar fr3 eit hegare niv3

E_administrators Superbrukar Superbrukar G4 til kielde
B adm-Sagyvag Adrninistrator Waktrneister G4 til kielde

8. Kryss av for Gruppe (med kontaktar), og skriv inn namn pa gruppa:

Fil  Rediger Wis Faworitter  Werkbey  Hje

wTbake + = - @ 2 A | Qoek GIFXorter Dvedier (B | 5N S B - 5 D
Adresse Iﬂj http:Il'll'Fronter.com,l'sunnhu:urdlandgs,l'main.phwcs=
mi'l" *I j| ,cSﬁk v\{‘utheving | l*};_'.ﬂ.lternativer | [%¢Popup-vindugy blokkert (115) = = Hokmail ﬁ
Mitt rnmn‘v‘el rom... [~ = Gﬁ]&1
N\
Dagens

[ KnntaktarT InnhaIdT VennelisteT 0rga 'sasjnnseining]

(=) E-post
%% Kontaktar Utvid alle i B _
vis: W Kaorridorar Grupper Organisasjons -mmgTInnsﬂllmgar]
Kalender
L% mitt arkiv B Grupper,L

[] sunnhordland

B sagvig skule

. 01 Informasjonskorridor
02 Klasseromskaorridar

Tittel: [festo01

I Karridor (red rom)

¥ Gruppe (med kantaktar)

Trykk Lagre.
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9. Trykk "importer medlemmer”:

OrganisasjunseiningT Innstillingar] Ny organisasjonseining

Endre Flytt Slett

test0O1

~|%* Medlemmer

Importer medlemmer Importer e-postkontoar Meld ut Meld inn

| Sak ...
| Tilgjengerettar
Gije tilgjenge til organisasjonseining
[~ Marmn Kontaktrett Ramtilgjsnge

M @Etestool Wiz kontaktar Ingen Endre

Fiern |

Kontaktar som har rettar fr3 eit hggare niva

E administrators Superbrukar Superbrukar 3 til kielde
Eadm-Sagyan administrator vaktrmeister 53 til kielde

10.Kryss av for E-post, Adresse og Organisasjon:

OrganisasjunseiningT Innstillingar]

sag0l

Sdrg for at importfila samsvarer med punkta under:

Fila m3 vere &i rein tekstfil og ha etternamnet "txt" eller ".esv',

Fila ma vere semikolonseparert.

Kvar kontakt som skal importerast, m3 liggje pa ei eiga linje.

Kvar linje m3 byrie med brukarnamn; passord fgérenamn; etternamn.

For meir informasion: Kryss av i dei aktuelle teksthoksane under og

sgrg for at dei kjem i same rekkjefalgje i tekstfila (t.d. nr. 1 e-post far nr. 3 telefon).

D@me:
Dersom du vil importere brukarnamn, passord, farenamn, etternamn, e-post og telefon, ma fila sj3 slik ut:

olanor; passord; Ola; Mormann; ola@normann.as; 22222222,
karinor: passord; Kari; Normann; kan@normann.as; 33333333;

Vel informasjonen du vil importere.:

M 1. E-post
B ¥ 7. adresse
[T 2, Telefon .
) ¥ 8. Organisasjon
[T 3. Mabiltelefon .
D . Tolofak [T 9. Informasjon
. Telefaks

[ 10, Stad
7 5. Telefon 2 . .

[T 11, Timepris
M6, URL

[T 12, Arbeidstimar per veke
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11.Trykk "Bla gjennom...” og finn den semikolon-separerte fila:

Kva skal skje med det eksisterande brukarnamnet i Fronter?

" oppdater all informasjon, medrekna passordet,
¥ |egg kontakten | denne organisasjonseininga.
" Oppdater all informasjon unnateke passordet,

I Kontakten ma endre passord ved neste palogaing.

Imparter frd tekstil: | Ela giennom... |

Impn:urter_l Tilbake |

12.Trykk "importer”, og sjekk om lista di stemmer:

|
OrganisasiunseiningT |nnsti||ingar‘|

test0O1
Importer brukarar

¥il du importere] desse felta:
Brukarnarmn;Mekkel (passord);Fgrenamn;Etternamn;email; addrinfo;organization;
I organisagjonseining (gruppe): test001?

1: Dllénor; 123456; Kari; Mormann; 01knorm@stord kommune.no; Stord kommune;
Sagvag skule;

Importer Avbryt

Om lista di ikkje stemmer trykker du "Avbryt”. Stemmer lista trykker du”lmporter”

OrQanisasjunseiningT Inns’tillingar]

testoo1
Importer brukarar

Kontaktar som er importerte:

1: O1knor; 123456; Kari; Mormann; Olknorm@stord kommune.no; Stord kommune; Sagvdg skule
Imported: Kari Normann, Olknor

Importeringa er fullfeért. COK |




