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Import av brukarar i Class Fronter (CF) 
 
Før ein kan importera brukarar i CF må ein ha oppretta eit ”klasserom” eller ein 
korridor til brukarane. 
Datasystemt for skulane er bygd opp etter trinn, og kva årstall elevane byrjar på 
skulen. Ein elev som byrjar på skulen hausten 2004 får då 04 som dei to første siffera 
i brukarnamnet sitt + første bosktav i fornamnet og dei tre første i etternamnet. 
 
Døme: Kari Normann = 04knor 
 
Likeins har ein bygd opp gruppestrukturen med klassekode og årstall. 1. trinnet ved 
Sagvåg skule vert då sag04. 
 
Dette er skulekodane for skulane i Stord: 
 

Skule Kode 
Sagvåg sag 
Tjødnalio tjo 
Leirvik lei 
Langeland lan 
Rommetveit rom 
Hystad hys 
Huglo hug 
Litlabø lit 
Nysæter u.skule nus 
Stord u.skule sus 

 
 
Har ein parallelle grupper (klassar) brukar ein bokstavar bak: 
 
Døme: hys04a og hys04b 
 
For å gjera bruken av ei ulike datasystema enklare vil me nytta same brukarnamn og 
passord for pålogging til nettverket i Stord kommune, og pålogging til Class Fronter.  
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1. Lag eit rekneark i Excel på brukarane du vil ha inn i følgjande format: 
 

Brukarnamn Passord Førenamn Etternamn Epost Organisasjon Lokasjon 
01knor 123456 Kari Normann 01knor@stord.kommune.no Stord kommune Sagvåg skule 

 
2. Ta vekk rad 1 med overskrifter (Bruakrnamn, Passord, Førenemamn osb.) 
3. Lagre fila som Semikolonseparert tekstfil: 

 

 
 

Du får følgjande spørsmål: 

 
 

Klikk OK på det. 
 
Du får følgjande spørsmål. Klikk JA på dette: 
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Du har no lagra fila som ei semikolon- separert fil som kan importerast i CF. 
 
Sjekk at fila di er i rett format ved å opna den i Notepad. Den skal sjå slik ut: 
 

 
 

4. Logg på CF. Merka at du må vera administrator for å kunna leggja til brukarar. 
5. Trykk på ”Kontaktar” i menyen til venstre: 

 

 
 

Trykk deretter på ”Organisasjonseining” 
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6. Trykk på ”Grupper”: 
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7. Trykk deretter på ”Ny organisasjonseining”: 
 

 
 

8. Kryss av for Gruppe (med kontaktar), og skriv inn namn på gruppa: 
 

 
 
Trykk Lagre. 
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9. Trykk ”importer medlemmer”: 
 

 
 

10. Kryss av for E-post, Adresse og Organisasjon: 
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11. Trykk ”Bla gjennom…” og finn den semikolon-separerte fila: 
 

 
 

12. Trykk ”importer”, og sjekk om lista di stemmer: 
 

 
 

Om lista di ikkje stemmer trykker du ”Avbryt”. Stemmer lista trykker du”Importer” 
 

 
 
 
 

 


